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 دمة:ــــقم

يم العالي التعليم هو قاطرة التقدم وأساس البناء وآلية الحراك الاجتماعي والموجه في صياغة المستقبل، ويمثل التعل

رأس الحربة في مسيرة التقدم، لذا فإن التطوير المستمر في منظومة التعليم العالي هو أمر حتمي. يحتاج هذا التطوير في 

مة منظومة ئمراحل معينة إلى إعادة صياغة للرؤية والرسالة والأهداف والاستراتيجيات والسياسات والتي تضمن ملا

المستقبل. لهذا كانت النظرة الشاملة هي الفلسفة التي بنيت عليها الاستراتيجية القومية التعليم العالي لمتطلبات الحاضر و

وتحددت رؤيتها في: " دور قيادي للتعليم العالي في مجتمع  2000لتطوير التعليم العالي بمصر والتي بدأت في فبراير 

 رة للتنمية " وبحيث تشمل المحاور الرئيسية التالية:المعرفة، التميز والقدرة على المنافسة، قاعدة للابتكار والإبداع، قاط

 تلبية الطلب على التعليم العالي كماً وكيفاً  •

 ضمان الجودة في التعليم العالي •

 الاستفادة القصوى من تقنية الاتصالات والمعلومات في التعليم العالي •

 البحث العلمي الهادف ودراسات عليا متطورة •

 ئات الأكاديمية والقياداتالتنمية المستمرة لقدرات الهي •

 تكامل تأهيل طلاب التعليم العالي علمياً واجتماعياً وثقافياً في ظل نظم ولوائح متطورة •

تأكدت أهمية تعظيم  2017 – 2012( لثةلتطوير التعليم العالي )المرحلة الثا الاستراتيجيةفي إطار تنفيذ الخطة 

بهدف دعم التميز  SESP)لدعم التميز )وعات  المشاركة الطلابية من القدرات الطلابية من خلال طرح مشر الاستفادة

بمؤسسات التعليم العالي وذلك من خلال دعم القدرات القيادية والإدارية للطلاب وتعزيز القدرات لتأهيل الطلاب لسوق 

الإقليمي والدولي والمحلى وتنمية المواهب والإبداع وتشجيع التعاون الطلابي على المستوى  والدولي الإقليميالعمل 

 العالى  بمؤسسات التعليم والبيئةبالإضافة إلى دعم التميز في مجالات التعليم والتعلم والبحث العلمي وخدمة المجتمع 

وفى اطار التفاعل  (الدورة الأولي) 2014جامعة فى فبراير  19من  مشروع 110مع التعاقد وفي إطار ذلك فقد تم 

وحدة ادراة مشروعات التطوير بوزراة التعليم العالي والطلاب بالجامعات فقد تم  -عم التميز والتعاون البناء بين ادارة د

هيل لسوق العمل وتنفيذ ألات التافي مج SESP))من مشروعات المشاركة الطلابية  الإعداد لطرح الدورة الثانية

 الإبداع الطلابي.  متضمنة ودعم فرص التعليمالمشروعات الصغيرة / خدمة المجتمع وتنمية البيئة 

 

 :المشاركة الطلابية لدعم التميز لمشروع الاستراتيجيالهدف 

تعزيززز وتوسززيع قاعززدة المشززاركة الطلابيززة فززي دعززم تميززز منظومززة التعلززيم العززالي وخدمززة المجتمززع وإزكززاء قززيم 

عم وتطوير المواهب وكذا د والدولي  الإقليميالانتماء والتفكير الحر الناضج بما يعزز قدراتهم في سوق العمل 

و يزدعم تحملهزم للواجبزات والمسزئوليات  بماالكامنة لدى الطلاب وتشجيعهم علي الابداع والابتكار وتنمية الذات 

 .نحو الوطن
 

 :لدعم التميز الأهداف المحددة لمشروعات المشاركة الطلابية

 بين الطلاب. والقومي الوطنيتنمية القيم الاخلاقية والوعى  •

قنوات اتصال مع الهيئات الاكاديمية ومنظمات سوق العمل القومية والإقليمية والدولية لتطوير  وتفعيل إنشاء •

 مهارات الطلاب.

 خدمة المجتمع وتنمية البيئة. فيتعزيز المشاركة الطلابية  •

 .متضمنة مجال تكنولوجيا المعلومات والبرمجيات  فرص التعليم والتعلم لتعزيزدعم مشاركة الطلاب  •

 ارات الطلاب الإبداعية في المجالات الثقافية والفنية والصحافة والاعلام.تنمية مه •

 صغيرة  لإعداد وتنفيذ مشروعات الطلاب تأهيلومهارات القيادة والإدارة  تنمية •
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 :لدعم التميزشروعات المشاركة الطلابية لمالمخرجات المتوقعة 

قياديزة وإداريزة قزادرة علزى التواصزل الفعزال  تتسزم بمهزارات خريجون ذو قدرة على المنافسة في سوق العمل •

  والتعامل بفاعلية مع التحديات

 .مجال التخصص  فيبمشاركة الطلاب عن احتياجات سوق العمل  تحليليةدراسات  •

 لاحتياجات سوق العمل.في المجالات المختلفة طبقا درة على تنفيذ المشروعات الصغيرة اكوادر طلابية ق •

خريجزون علزى درجزة عاليزة مزن الثقزة بزالنفس و غيرة فزي المجزالات المختلفزةدراسات جدوى لمشروعات صز •

 والانتماء للمؤسسات التعليمية الحكومية المصرية.

 أساليب مبتكرة وحلول غير تقليدية للمشكلات المجتمعية طبقا لاحتياجات وأولويات المجتمع. •

 الجامعات  كوادر طلابية موهوبة قادرة علي تطوير وتجميل البيئة داخل وخارج •

 ....(. تعليميمصادر لدعم وتعزيز العملية التعليمية )متحف تعليمي / معامل مهارات/ أطلس  •

 )تدريب الاقران / المحاكاة........(. والتفاعلي الذاتيانماط مطورة لطرق التعليم والتعلم لتشجيع التعلم  •

 .الدوليلخريجين بسوق العمل مستوى ا التخصص لتعزيز فيكوادر طلابية حاصلة على الرخص الدولية  •

 المجالات المختلفة. فيقواعد بيانات معتمدة ومعلنة للكوادر الطلابية / الخريجين المدربة برمجيات /  •

 في مجالات الفنون المختلفة وفق معايير محددة فعالة  مواهب طلابية  •

عمال الزجزاج / التصزوير / افزلام وحدات طلابية لانتاج الاعمال الفنية ) الرسم / اعمال النحت / الزخرفة / ا •

 رسوم متحركة/ برمجيات ......(

نمززاذج وابززداعات طلابيززة محكمززة فززي مجززالات الحززرف الفنيززة )تصززميم الازيززاء/ صززناعة الاوانززي الفخاريززة /  •

 صناعة التطعيم بالعاج والصدف / اعمال الجلود / الحلي / الاكسسوارات / تنسيق الورود ................(

 الرمال / زعف النخيل.....( / الاقمشة/  الورق)البيئة واعادة تدويرها  مخلفات من بالاستفادة فنية ابداعات •

 للاماكن الهامة وامكان الخدمة العامة بالمحافظات  ومجسمات ادلة وخرائط ارشادية •

 والاعلامي الصحفي الابداع علي ةقادر موهوبة طلابية كوادر •

برنززامج دوري يززذاع مززن  -وزع علززى المسززتفيدين والمجتمززع المحلززي مجلززة دوريززة تزز -مركززز طلابززي اعلامززي •

 خلال قناة يوتيوب على موقع أو صفحة الكلية .............(

 .كوادر طلابية فعالة من متحدي الإعاقة قادرة علي مواجهة التحديات •

 الباحثين. وتأهيل شباب لإعدادحضانات بحثية  •
 

 

 فلسفة التنفيذ للمشروع :

 .ؤسسات التعليم العالى بالجامعاتجميع مل مشاركة فعالة ▪

 .العالىالتنافسية لطلاب مؤسسات التعليم تعزيز التميز والقدرة  ▪

 .دعم دور الاتحادات الطلابية بالجامعات بما يحقق أهدافها ▪

 .تحسين اكتساب الطلاب للمهارات العامة التي تؤهلهم لسوق العمل ▪

 الاخرى بالمؤسسات التعليمية. تطويرالالمشروعات ومشروعات  تعزيز التكامل بين هذه ▪

 .وعلى مستوى القطاعات العلمية نشر الممارسات الجيدة للطلاب بين مؤسسات التعليم العالي ▪
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 مجالات المشروعات القابلة للتمويل: 
 تية:لات الأاالمج واحد أو اكثر منمقترح المشروع  يدعمن أيجب 

 رة  وتنفيذ المشروعات الصغيالتأهيل لسوق العمل  ▪

     خدمة المجتمع وتنمية البيئة      ▪

            والبحث العلمىدعم فرص التعليم والتعلم   ▪

    الابداع الطلابى فى مجال تكنولوجيا المعلومات / الفنون  ▪
 

 :عامة واشتراطاتإرشادات 
 

ة الجمعيات العلميالطلابية / الاتحادات) المؤسسة التعليميةمعتمد من  طلابيأن يكون التقدم من خلال كيان  -

  .............(الأسر الطلابية/ روابط طلابية/

أن تكون المقترحات المقدمة معتمدة من المجالس المختصة )مجلس القسم / مجلس الكلية ( في المؤسسة  -

 مع مراعاة ما يلي: المعتمدةان تتوافق مع الشروط والقواعد  ىالتعليمية عل

لا مع الأخذ في الاعتبار أ لكلية/ المعهد التقدم بهالتي يمكن لا يوجد حد أقصى لعدد المقترحات ال ▪

باكثر من مشروع في نفس   المعهد /لا تتقدم الكليةأيتقدم الكيان الطلابي باكثر من مشروع واحد و

  .المجال 

اعتماد المؤسسة التعليمية لمقترح المشروع يعنى الموافقة على المشروع المقدم والإقرار بأهميته  ▪

 المؤسسات التعليميةوالتسهيلات المتاحة ب اتالامكاناستغلال بتيسير الالتزام تنفيذه وكذلك  وأولوية

 واللازمة لتنفيذ المشروع.

بكل مشروع ويتم تصميم خطة  الخاصة المرجوةعلي ما سبق يتم تحديد الاهداف والمخرجات  اً بناء ▪

شهور من  6لا يتجاوز وديمي اطار زمنى محدد على ان يكون التنفيذ خلال عام أكا يتنفيذية ف

 تاريخ التعاقد.
 

 إعداد وتسليم المقترحات:

 .وحدة إدارة مشروعات تطوير التعليم العالىجميع النماذج المحددة من يجب الالتزام ب -

بشكل صحيح ومتوافق مع صفحات نموذج التقدم للمشروع بعد  2يراعى ترقيم الفهرس الموجود بصفحة  -

 استيفاء بنوده.

 .CD نسخة إلكترونية على قرص مدمج ثلاث نسخ ورقية من المشروع المقترح بالإضافة إلى يتم تقديم -

 لا تقبل النماذج المكتوبة بخط اليد والمرسلة بالفاكس. -

 96وهزو  تطزوير التعلزيم العزالى مشزروعاتوحزدة إدارة إلزى عنزوان  CDتسلم النسخ الورقيزة بالإضزافة إلزى  -

 إما باليد أو بالبريد السريع.الدور الحادي عشر إدارة دعم التميز  -زةالجي –شارع احمد عرابي المهندسين 

 ضرورة استيفاء جميع التوقيعات والأختام المطلوبة. -

 يراعى مراجعة واعتماد مقترح المشروع بواسطة مركز ضمان الجودة بالجامعة قبل التقدم به . -
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 فريق عمل المشروع:
 

: إقرار المشروع يوتتلخص المهام المسندة إليه كطرف بالتعاقد ف (كلية)عميد ال: لمشروعس عام ارئي ▪

عن تقدم الأعمال مع فريق إدارة الربع سنوي المقدم / إقرار الخطة التنفيذية / مناقشة واعتماد التقرير 

 مكافآت من ميزانية المشروع. يولا يتقاضى رئيس عام المشروع أ المشروع بحضور مستشار المشروع.

  :المشروع مستشار ▪

يجب ان يكون من أحد أعضاء هيئة التدريس بالمؤسسة التعليمية ويتم اختياره بالتوافق بين فريق إدارة 

يشترط الا يكون مستشار المشروع والمشروع )الطلاب( ورئيس عام المشروع وفقا لمعايير محددة. 

  هيئة التدريس ن شباب أعضاءمديرا تنفيذيا أو مستشار لأي مشروع آخر يجري تنفيذه ويفضل أن يكون م

 : يوتتلخص المهام المسندة إليه ف

ً فيما يخص تنفيذ المشروع  ✓ ً وفنيا دون التدخل في مساندة فريق إدارة المشروع إداريا

  .الإجراءات التنفيذية للمشروع

 الاجتماعات الدورية لفريق العمل. يالمشاركة ف ✓

ا تقارير أداء المشروع مع الرئيس العام الاجتماعات الشهرية التي تناقش فيهي المشاركة ف ✓

 للمشروع.

 :مدير المشروع ▪

أحد الطلاب ويتم اختياره من فريق إدارة المشروع ولا يجب ان يكون من طلاب الفرق النهائية أو  

 . الدراسات العليا

  :فريق إدارة المشروع ▪

 لبة الدراسات العليا. يرأسمن المستويات التعليمية المختلفة بما في ذلك ط لابط 8 -6يتكون من عدد 

حضور مستشار المشروع لمتابعة وتقييم الانشطة  يالاجتماعات الدورية لفريق العمل فمدير المشروع 

 طبقا للاطار الزمنى المحدد ووضع السياسات والاجراءات اللازمة.

 : فريق تنفيذ المشروع ▪

مرحلة الدراسات العليا. ويجب ألا تقل أعضاء الفريق بالكامل من طلاب المرحلة الجامعية الأولى وطلاب 

الفريقين بكل من من العدد الكلى للطلاب  %75عن المرحلة الجامعية الأولي  طلاب مشاركة نسبة

على ان يكون الطلاب من سنوات دراسية مختلفة  يللفريق التنفيذ طالب 02بحد أدنى والإداري والتنفيذي 

 يوالتنفيذي للمشروع. ويمكن لأعضاء الفريق الادار مع ضرورة توقيع جميع أعضاء الفريق الإداري

 يلأعضاء الفريق الاداريشترط وبعض الانشطة التنفيذية للمشروع طبقا للاحتياجات.  يالمشاركة ف

 .ذات الوقت يوع آخر يجري تنفيذه فمشر يأ يعدم المشاركة ف يوالتنفيذ

 يكل من فريق الادارة والفريق التنفيذ ييا فولا تزيد نسبة مشاركة طلاب السنة النهائية والدراسات العل ▪

 كل فريق. يمن الطلاب المشاركين ف %25عن 

يمكن الاستعانة )عند الحاجة لذلك( بخبراء من أعضاء هيئة التدريس والإداريين لنقل الخبرات والتدريب  ▪

 هذا الشأن. يالمطلوبين لتنفيذ أنشطة المشروع وذلك وفقا للقواعد المعمول بها ف
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 مويل المشروع:ت
 

, علزي ان وحزدة إدارة مشزروعات تطزوير التعلزيم العزالىمزن  ألىف جنيى  50حتىى  إجمالي ميزانيزة المشزروع 

الزززي بالإضزززافة لتنفيزززذ الانشزززطة المتاحزززة  والمرافزززقالعينيزززة  ات والتسزززهيلاتالإمكانززز تلتززززم الجامعزززة بتزززوفير

قطعزان .... الخ  بالإضزافة ل -كيماويات  -وراقأ -أحبارمن  شمل جميع المستهلكاتت مستلزمات التشغيل التي

 .الانتاج الحيواني والداجني

من  % 50 بنسبةوالتجهيزات  -وحدة على بندى الآلات والمعدات الالمشروع من  ييتم تمويل الصرف ف 

  .من خلال دفعة / دفعات مالية عند الانتهاء من إجراءات شراؤها وإضافتها إلي مخازن الكليةميزانية ال

من  %05المشروع من الوحدة على بند الدراسات والبحوث فيما لا يتجاوز  يتم تمويل الصرف في 

قيمة ما و يوالتنفيذ يوتشمل تكلفة جميع بنود الدراسات والبحوث متضمنة فريق العمل الإدار .ميزانيةال

 كالتالي : يتقاضاه مستشار المشروع

قواعد البيانات متضمنا  /لندوات وورش العمل التدريب والتأهيل /اتنفيذ الصرف علي انشطة يتم  .1

 ميزانية المشروع.من اجمالي  % 20الاستعانة بالخبراء ان لزم الامر بحد اقصي 

 ميزانية المشروع.من اجمالي  % 5الصرف علي انشطة الاعلام والاعلان  بحد اقصي يتم  .2

علق بالانشطة والدراسات في الصرف علي تكلفة فريق العمل من اعضاء الفريق التنفيذي فيما يتيتم  .3

 ميزانية المشروع.من اجمالي  %20مجال المشروع بحد اقصي 

من  %5بحد اقصي (  واعضاء الفريق الاداري المشروعمستشار ومدير  ) مكافاة الفريق الاداري .4

  ميزانية المشروعاجمالي 

ن خززلال فتززرة تنفيززذ مززن خززلال دفعززة / دفعتززي (2,1) بنززد يززتم صززرف البنززود الخاصززة بمصززاريف التشززغيل  

وبمزا يضزمن وبعزد اخزذ الموافقزات اللازمزة قبزل التنفيزذ المشروع بعد استيفاء المستندات الدالزة علزي الصزرف 

 .تنفيذ المشروع فترة خلال النجاحتحقيق مؤشرات 

بنهايزة مزن خزلال دفعزة واحزدة  (4,3) بنزد  بتكلفة فريزق العمزل الإداري والتنفيزذي يتم صرف البنود الخاصة  

بمزذكرة معتمزدة مزن رئزيس عززام  للمشزروع يتزرة تنفيزذ المشزروع وبعزد الانتهزاء مزن إجزراءات التسزليم النهزائف

 .تنفيذ المشروع فترة بنهاية النجاحتحقيق مؤشرات يؤكد وبما  المشروع

  .بعد اخذ الموافقات اللازمة من ادارة دعم التميزسب بنود الدراسات والبحوث يجوزالتحويل بين ن 

 -والمعزدات  من اجمالي الميزانية من بنزد الدراسزات والبحزوث الزي بنزدي الالات %10حويل بنسبة التيجوز  

والتجهيززات خزلال فتزرة التنفيزذ بعزد اخزذ  والمعزداتوالتجهيزات كمزا يمكزن التحويزل بزين نسزب بنزدي الالات 

  الموافقات اللازمة من ادارة دعم التميز
 

 فترة تنفيذ المشروع:
 

 .شهور(  6)حد أقصى  عام اكاديميلتنفيذ المشروع الفترة الزمنية  −
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 آليات التحكيم والمفاضلة بين مقترحات المشروعات المقدمة للتمويل:
 

 بتقييم المقترحات على مرحلتين:معتمدة ثلاثية تحكيم تقوم لجنة 

 التقدم العامة. اشتراطات لا تستوفى ي: استبعاد المشروعات الت المرحلة الأولى

 التالي:النحو  التقدم على اشتراطاتاستوفت  ي: تقييم المقترحات التة الثانيةالمرحل

 %30                                            أوجه التميز ✓

 %20                              الابتكار ✓

 %35                             جودة تصميم المقترح  ✓

 %15                                 الاستمراريةنظم ضمان  ✓
 

 وفيما يلى عناصر التقييم:
 

 

 %30: أوج  التميز

 %15                                      التعليمية ةللمؤسستحقيق صفة متميزة  يف ةساعدالم •

 %3                                                      شمولية المشروع على أكثر من مجال •

 %3                                       مؤسسة تعليميةت المشتركة بين أكثر من المشروعا •

 %5                     ومن مراحل دراسية متنوعةالمشاركة الفعالة لعدد كبير من الطلاب  •

 %4                                          المشروعات ذات الأعداد الكبيرة من المستفيدين •
 

 %20 :كارالابت

 %10 نشطة                                             الأ / الفكرةمبتكر في  مقترح المشروع •

 %10   أخرى مؤسسات تعليميةفي ايجابية لإحداث تغيرات فعال  تأثيرذو أن يكون نموذجا  •
 

 %35 : جودة تصميم المشروع

 %15                 قياسهاواضحة ومحددة ويمكن مؤشرات النجاح ووالمخرجات الأهداف  •

 %10          ومناسبة لتحقيق الاهداف بصورة موضوعية المراحل الزمنية للأنشطة محددة •

 %5                                                               تناسب الموارد مع الاحتياجات •

 %5                                                             ضمان ضبط الجودةتطبيق نظم  •
 

  %15 نظم  ضمان الاستمرارية:

 %8                                                         المؤسسية الاستمراريةمدى فاعلية  •

 %7                             تضمن الاستمرارية يمدى توافر وفاعلية الموارد المادية الت •

     موارد مالية.......( ية مناسبة /)توافر بنية تحت 
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 تمهيد 
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 الفصل الأول : إقرارات وتعهدات

 إقــــرار المؤسسة المتقدمة بالمشروع:  1. 1

 :الموقع أدناه يؤكد على درايته بما يلي

 تزاريخ مزن الفتزرة لالخز وذلك دولية أو وطنية تمويل جهة أية إلى عليه طفيفة بتعديلات أو الحالي، المقترح هذا من نسخة تقدم لم 

 - تطوير التعليم العالى مشروعاترة دعم التميز بوحدة إدارة اإد قبل من المختارة المشروعات إعلان تاريخ حتى بالمقترحات التقدم

 رة التعليم العالي.اوز

يتلقى دعما ماليا  وحدة إدارة المشروعات الحق في إنهاء المشروع أو منع تمويله إذا ثبت أن المشروعبرة دعم التميز ادلإ •

 إقليميا أو دوليا خلال فترة تنفيذ المشروع. أو آخر في نفس الوقت سواء كان محليا

 عنوان المشروع:

 المؤسسة التعليمية :بيانات 

 :المؤسسة التعليمية 

 :عنوان المؤسسة التعليمية 

 : يبيانات الكيان الطلاب 

 :اسم الكيان

 :عنوان المقر

 * :شروع )عضو من فريق إدارة المشروع من الطلبة(بيانات مدير الم 

 : الصفة الطلابية                                                                       :الاسم 

 :فاكس :بريد إلكتروني 
 :تليفون

 المحمول:

 :التاريخ  :التوقيع

 : بيانات رئيس عام المشروع )عميد المؤسسة التعليمية( 

 :الوظيفة:                                                                                 الاسم 

 :فاكس :بريد إلكتروني 
 :تليفون

 المحمول:

 :التاريخ  :التوقيع

 : بيانات رئيس الجامعة

 الوظيفة:                       الاسم:                                                           

 :فاكس :بريد إلكتروني 
 :تليفون

 :المحمول 

 التاريخ  :التوقيع

 الخاتم الرسمي للمؤسسة التعليمية

 * لايكون من طلبة السنة النهائية أو الدراسات العليا.
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 التصديق و المراجعة   2. 1
م كما ت ة بالجامعة مقترح المشروع بواسطة وحدة ضمان الجودة بالمؤسسة التعليمية المشاركة و من مركز ضمان الجودتم مراجعة 

تطوير التعليم  لإدارة دعم التميز بوحدة إدارة مشروعاتالمشروع بواسطة مدير وحدة إدارة مشروعات الجامعة قبل تقديمه  مراجعة

 .بوزارة التعليم العالىالعالى 

 ات المؤسسة التعليمية بيان

 :عنوان المشروع 

 

 :اسم المؤسسة التعليمية 

 

 بيانات مدير مركز ضمان الجودة بالجامعة 

 :الاسم

 

 الوظيفة 

 :بريد إلكتروني 

 

 :فاكس

 

 :تليفون

 المحمول :

 :التوقيع

 

 :التاريخ 

 

  بيانات مدير وحدة إدارة المشروعات بالجامعة 

 :الاسم 

 

 الوظيفة 
 

 :بريد إلكتروني 

 

 :فاكس

 

 :تليفون

 المحمول :

 :التوقيع

 

 :التاريخ 

 

 إدارة المشروعات بالجامعة وحدة الرسمي للمؤسسة التعليمية / خاتم الخاتم

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 وحدة إدارة مشروعات تطوير التعليم العالى
 
 

 

’ 

 

 اسم المشروع / ...................  
 ................./ ...........                              اسم الجامعة/ اسم المؤسسة التعليمية

 
          الدورة الثانية   - 

 12 
 

 تعهد  3. 1
 

 لإداريةا السلطة من توقيعه تم المشروع وأن صحيحة، المشروع هذا مقترح في الواردة المعلومات أن نشهد الموقعون نحن" 
المؤسسة التعليمية على حق إدارة دعم  توافق لذلك، إضافة. المقترح هذا في الواردة الأنشطة في ستشارك للجامعة والتي الممثلة

في تداول أجزاء أو النسخة الكاملة من الاستمارة وأن  تطوير التعليم العالى بوزارة التعليم العالى مشروعاتإدارة التميز بوحدة 
 ".تطوير التعليم العالى  مشروعاتإدارة وحدة التداول  طبقا لما تقرة حتوى الاستمارة خلال هذا يسمح بكشف م

 

 تفاصيل المؤسسة التعليمية :

 :عنوان المشروع 

 :عنوان المؤسسة                                                     المؤسسة: 

 تاريخ اعتماد مقترح المشروع من المجلس:                المجلس المختص:                            

 بيانات مدير المشروع )عضو من فريق إدارة المشروع من الطلبة( 

 :التخصص /الفرقة:                                                                     الاسم 

 :فاكس :بريد إلكتروني 
 :تليفون

 المحمول :

 :التاريخ  :التوقيع

 بيانات مستشار المشروع )من أعضاء هيئة التدريس بالمؤسسة(

 :الوظيفة:                                                                     الاسم

 :فاكس :بريد إلكتروني 
 :تليفون

 المحمول :

 :التاريخ  :التوقيع

 تعليمية(بيانات رئيس عام المشروع )عميد المؤسسة ال 

 :الوظيفة:                                                                                 الاسم 

 :فاكس :بريد إلكتروني 
 :تليفون

 المحمول :

 :التاريخ  :التوقيع

 بيانات رئيس الجامعة 

 الوظيفة:                       الاسم:                                                           

 :فاكس :بريد إلكتروني 
 :تليفون

 المحمول :

 التاريخ  :التوقيع

 الخاتم الرسمي للجامعة
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 الفصل الثاني: مبادئ عامة

 بيانات المشروع الأساسية  1. 2

 معة(:عنوان المشروع )يحدد مجال المشروع واسم الكيان المتقدم بالمشروع واسم المؤسسة والجا 

 مشروع .......................................................................... 

 مقدم من ........................................................

 بكلية/معهد....................

         جامعة..............................

 ...........مجال المشروع................

 

 تفاصيل الميزانية: 

 )جنيه مصري( (:                 المالي المطلوب من )إدارة دعم التميز بوحدة إدارة المشروعاتالدعم 

 

 

  :الف جني   50حتي إجمالي ميزانية المشروع ** 

 مدة المشروع: 

 أشهر  6حد أقصى    



 

 وحدة إدارة مشروعات تطوير التعليم العالى
 
 

 

’ 

 

 اسم المشروع / ...................  
 ................./ ...........                              اسم الجامعة/ اسم المؤسسة التعليمية

 
          الدورة الثانية   - 

 14 
 

 واللازمة لتنفيذ المشروع  ات والتسهيلات المتاحة بالمؤسسةبيانات الامكان 2. 2

 

 ات والتسهيلات المتاحة و اللازمة لتنفيذ المشروع.يتم تحديد ووصف الامكان

 

 

 

 

 

 

 

 اتفة سطور إضافية لاستيعاب الامكانيمكن إضا

 

 

 

 وصف الاستفادة  مكان التواجد تحديد الامكانات والتسهيلات م

1-     

2-     

3-     
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 يبيانات الكيان الطلاب 3. 2

 

 سم الكيان:ا

 عنوان المقر:

 تاريخ الإنشاء:

 تاريخ الاعتماد من المؤسسة التعليمية :

 عدد الأعضاء:

 مجالات النشاط:
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المرحلة  بيانات مدير المشروع* )عضو من فريق إدارة المشروع من طلبة 4. 2

(الجامعية الاولى  

 اسم مدير المشروع:

 :التخصص

 لسنة الدراسية:ا

 العنوان:

 المدينة: –ريدي الرمز الب

 تليفون:

 المحمول:

 الفاكس:

 البريد الإلكتروني:

 

 لا يكون مدير المشروع من طلبة السنة النهائية أو الدراسات العليا.* 
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المتقدمة  بيانات مستشار المشروع* )من أعضاء هيئة التدريس بالمؤسسة 5. 2

 (بالمشروع

 اسم مستشار المشروع:

 الوظيفة الحالية:

 العنوان:

 المدينة: –مز البريدي الر

 تليفون:

 المحمول:

 الفاكس:

 البريد الإلكتروني:

 

 (.1رقم )ترفق السيرة الذاتية لمستشار المشروع بملحق * 
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 فريق عمل المشروع 6. 2

 .((2) )ترفق السيرة الذاتية لأعضاء الفريق في ملحق رقم .في الجدول التالي، وضح عدد أفراد فريق العمل المشارك في المشروع

 

 

 

. ولا يفضلا عن الأعضاء بالفريق الإدار طالب من سنوات دراسية مختلفة 20لمشروع عن * لا يقل أعداد المشاركين في تنفيذ ا

من الطلاب  %25عن  يوالفريق التنفيذ الإدارةكل من فريق  يتزيد نسبة مشاركة طلاب السنة النهائية والدراسات العليا ف

 كل فريق. يالمشاركين ف

 عدد أفراد الفريق المشاركين في المشروع من هذه الفئة
 م الفئات

 ذكور إناث الإجمالي

 1 طلاب المرحلة الأولى )بكالوريوس، ليسانس(   

 2 (الهيئة المعاونة )طلاب مرحلة الدراسات العليا    

 المشروع * في المشاركين إجمالي   
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 أعضاء( 8-6أعضاء فريق إدارة المشروع )  1. 6. 2

 

 يجب أن يوقع جميع أعضاء فريق إدارة المشروع. -

 (.2يجب أن ترفق السيرة الذاتية لجميع أعضاء فريق إدارة المشروع طبقا للنموذج المرفق )ملحق رقم  -

، ولا حضززور مستشززار المشززروع ي* يززرأس الاجتماعززات الدوريززة لفريززق العمززل مززدير المشززروع )مززن الطلبززة( فزز

 ن طلبة السنة النهائية أو الدراسات العليا.يكون مدير المشروع م

 التوقيع
المسئولية في تنفيذ 

 المشروع
 م الاســـــــــــم الصفة الطلابية والسنة الدراسية

  
 -----------طالب

 )مدير المشروع(*
 1 

  
 ----------طالب

 )نائب مدير المشروع(
 2 

 3  ----------طالب  

 4  ----------طالب  

 5  ----------طالب  

 6  ----------طالب  
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 أعضاء الفريق التنفيذي للمشروع   2. 6. 2

 *  الفريق التنفيذي لتحقيق المخرج رقم )          (

 

 س الفريق المسئول عن المخرج.رئي #

 يتم تكرار الجدول السابق لكل  مخرج في المشروع مع ضرورة توقيع جميع المشاركين في كل جدول.   *

 بتحقيق أكثر من مخرج يتم كتابة أرقام المخرجات في نفس الجدول. *  في حاله قيام نفس الفريق

 (.2ذ المشروع طبقا للنموذج المرفق )ملحق رقم يجب أن ترفق السيرة الذاتية لجميع أعضاء فريق تنفي -

 التوقيع
كود المخرجات الأخرى 

 المشارك في تنفيذها

 التخصص

 والسنة الدراسية
 م الاســــم

      1# 
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 الفصل الثالث: تفاصيل مقترح المشروع

 خلفية المشروع 1.  3

سم( تفاصيل خلفية المشروع ونطاقه وأهمية موضوع  1.5  مسافة  14مقاس  Arial نوع الخطاكتب فيما لا يتجاوز صفحتين  )

 )فئات وأعداد(.شروع من الم لمستفيدينولالمشروع، عرضا ملخصا للمحتوى، 
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 تحليل الاحتياجات 2.  3

الوضع )تحليلا لمدى الاحتياج للمشروع المقدم ( سم 1.5مسافة   14مقاس  Arial نوع الخط )أكتب فيما لا يتجاوز صفحة واحدة 

وكيفية تحقيق المشروع المقترح لتلك الأهداف ، ومدى الراهن، وصفا للاحتياجات، وصفا للمشكلة، الأهداف المحددة للمشروع، 

 الجامعة / المؤسسة التعليمية (. /التطوير على المستوى القومي  باستراتيجيةارتباط المشروع 
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 وصف المشروع 3.  3

يجب  - لأهدافالمشروع ، منهجية العمل، سم( وصف ل 1.5مسافة 14مقاس  Arial نوع الخطاكتب فيما لا يتجاوز صفحتين )

ائد من والمخرجات والعو الأهدافومؤشرات تحقق  الأهدافموضحا كيفية تحقيق هذه  -فقرات قصيرة أو صورة نقاط يكتابتها ف

 التنفيذ.
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 ()ان وجد التنسيق والتكامل مع مشروعات التطوير بالمؤسسة التعليمية 4.  3

 / التكامل مع مشروعات التطوير الأخرى ذات الصلة بالمشروع المقدم. يتم تحديد أوجه التنسيق

 

 

 

 

 

 

 

 * يمكن إضافة سطور إضافية لاستيعاب المشروعات.

 أوج  التنسيق / التكامل جهة التمويل اسم المشروع م*

1-    

2-    

3-    

4-    
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 لفصل الرابع: خطة العمل والتنفيذا

 

 الأنشطة الرئيسية 1.  4

وضح في الجداول التالية كيف ستؤدي مخرجات المشروع إلى تحقيق الأهداف المحددة. يجب توضيح مخرجات كل هدف 

 من أهداف المشروع المحددة، ولا بد من تحديد مؤشرات كل مخرج.

ة للتنفيذ )موارد بشرية، مواد، في الجدول التالي يجب توضيح الأنشطة المؤدية لهذه المخرجات، والزمن والموارد اللازم

 أجهزة، أخرى(. يمكن تكرار الجدول لاستيعاب كل الأنشطة الرئيسية.
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 مصفوفة الإطار المنطقي للمشروع مرتبطة بالخطة التنفيذية :  1. 1. 4  

 3وعدم زيادة الأنشطة الرئيسية عن  لكل هدف 3 ، وعدم زيادة المخرجات عنأهداف 4ف عن مع ملاحظة ضرورة عدم زيادة الأهدا ، المخرجات والأنشطة.فة سطور إضافية لاستيعاب الأهدافيمكن إضا

 رئيسية لكل مخرج. أنشطة
 

 الهدف 
 المخرجات 

 )محددة(

 مؤشرات النجاح

 )قابلة للقياس(
 مسئولية التنفيذ الأنشطة الرئيسية

 الميزانية فترة التنفيذ
وحدة إدارة من 

 ايةالنه البداية المشروعات

1- 

  -أ

1     

2     
3     

  -ب

1     
2     
3     

  -جـ

1     
2     
3     

2- 

  -أ

1     
2     
3     

  -ب

1     
2     

3     

  -حـ

1     

2     

3     
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 الإطار الزمني لأنشطة المشروع بالكامل: 2. 1. 4

 ، موضحا الفترة الزمنية لكل نشاط على حده.الأتيحديد إطار زمني مفصل لأنشطة المشروع، في الجدول يتم ت

 *النشاط الكود
 زمن المشروع )بالشهر(

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

 

 بتكرار الكود دون إدراج بيان النشاط. الاكتفاءوعدم  الرئيسي* ضرورة كتابة بيان النشاط 
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 :إدارة المشروعات وحدةخطة تمويل أنشطة المشروع من تمويل    3. 1. 4

 بند التمويل

الدعم المخصص 

من مساهمة 

الوحدة )بالجني  

 المصري(

النسبة المئوية من 

مالي مساهمة إج

 الوحدة

 ............  لبند الآلات والمعدات *الميزانية المخصصة إجمالي 

 ...........  لبند التجهيزات *الميزانية المخصصة إجمالي 

 %50   الإجمالي

الميزانية إجمالي 

لبند المخصصة 

الدراسات والبحوث 

 وتنفيذ الأنشطة **

 

 %20  لمشروع مجالات ا يدراسات وتقارير ف إعداد -1

  قواعد البيانات ودعم البنية الإلكترونية  -2
20% 

  الخبراءتكلفة  /تأهيل وتدريب الطلاب  -3

 %5  مكافآت لإدارة المشروع  -4

 %5  إعلان وإعلام ومطبوعات  -5

 %50   الإجمالي

 %100  وحدة إدارة المشروعات إجمالي الميزانية المخصصة من تمويل 

 

 

 -والمعىىىدات  الآلاتبنىىىدي  إلىىيالميزانيىىىة مىىن بنىىىد الدراسىىات والبحىىىو   إجمىىاليمىىىن  %10التحويىىىل بنسىىبة وز يجىى* 

والتجهيىزات خىلال فتىرة التنفيىذ بعىد اخىذ الموافقىات  -والمعىدات  الآلاتوالتجهيزات كما يمكن التحويل بين نسىب بنىدي 

  دعم التميز إدارةاللازمة من 

  دعم التميز. إدارةبعد اخذ الموافقات اللازمة من  الدراسات والبحو  التحويل بين نسب بنود  يجوز** 
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 :وحدة إدارة المشروعاتلتدفقات النقدية من التمويل المساهم من املخص   4. 1. 4

 الربع السنوي
 من الوحدةالتمويل المساهم 

 إجمالي دراسات وبحو  تجهيزات آلات ومعدات

Q1     

Q2     

Q3     

     الإجمالي

 

 المشروع استشاري              مدير المشروع

  ----------------الاسم :      ----------------الاسم : 

  ---------------- التوقيع :     ----------------التوقيع : 

 

 

 

 

 رئيس الجامعة           رئيس عام المشروع

  ----------------الاسم :      ----------------الاسم : 

  ---------------- التوقيع :     ----------------التوقيع : 
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 آليات النشر والاستمرارية  2.  4

 

 وصفا لخطط وآليات النشر والاستمرارية  (سم 1.5مسافة   14مقاس  Arial نوع الخط) اكتب  فيما لا يزيد عن صفحتين

 .بالمشروع

 

 النشر

 شر عن المشروع *()خطة الن

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  الاستمرارية

 (أضف رؤية طويلة المدى لاستمرارية المشروع بعد انتهاء التمويل)

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 الإشارة إلى أكواد الأنشطة بالخطة التنفيذية. يتعين* 
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آليات ضبط الجودة والمتابعة  3.  4  

 
 ، مسافة واحدة(. Arial  12 نوع الخطيزيد عن صفحة واحدة )ومنهج ضبط الجودة والمتابعة فيما لا  إستراتيجيةيتم صياغة 

ومنهجية العمل التي ستتبع في ضبط الجودة والمتابعة ، يمكن أن تشمل الفعاليات المقترحة  الإستراتيجيةاستخدم  هذا الجزء لوصف 

الدعوة  وزارة التعليم العالي -وحدة إدارة المشروعات ب دارة دعم التميزويجوز لا  ةخارجيال الداخلية ومراجعة الإجراء 

 .لعرض الانجازات ومناقشة معوقات التنفيذ للانعقاد مع فريق المشروع 

 :*في المشروع  آليات ضبط الجودة

 

 

 

 

 

 

 

 

 :*آليات المتابعة 

 

 

 

 

 

 

 الإشارة إلى أكواد الأنشطة بالخطة التنفيذية. يتعين* 
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تحليل وإدارة المخاطر 4.  4  

 
، تحليل المخاطر المتوقعة من وجهة نظر فريق إدارة ، مسافة واحدة(. Arial  12 نوع الخطواحدة )اوز صفحة اكتب فيما لا يتج

 .المشروع مع تحديد كيفية وخطة مواجهة تلك المخاطر
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 الفصل الخامس 

 ملخص المشروع  1.  5

 ة الانجليزية حيث سيتم ضزمه للمطبوعزات المسزتقبليةيجب إضافة ملخص للمشروع باللغة العربية واللغ •

 .العاليلوحدة إدارة مشروعات تطوير التعليم 

لخص الملامح الرئيسة للمشزروع المقتزرح )فزي مسزاحة صزفحة واحزدة باللغزة العربيزة وصزفحة واحزدة م •

، الموقززف التعريززف بالمشززروع  ,اسززم المشززروعباللغززة الانجليزيززة( يجززب الإشززارة إلززي النقززاط التاليززة : 

، النتززائج ، التززأثير المتوقززع مززن تنفيززذ الأهززداف المحززددة للمشززروع  ,الززراهن ، مززنهج وأسززلوب العمززل

 المشروع .

 ملخص المشروع باللغة العربية )صفحة واحدة(.   1. 1. 5

 ملخص المشروع باللغة الانجليزية )صفحة واحدة(.   2. 1. 5



 

 وحدة إدارة مشروعات تطوير التعليم العالى
 
 

 

’ 

 

 اسم المشروع / ...................  
 ................./ ...........                              اسم الجامعة/ اسم المؤسسة التعليمية

 
          الدورة الثانية   - 

 34 
 

 قائمة مراجعة تسليم مقترح المشروع  2.  5

 

 (.يمكن إضافة أية ملاحظات في نهاية الجدول)قبل تسليم استمارة مقترح المشروع ، أشر نظير كل بند للتأكد من استكماله  

  ومرفقة مع الاستمارة. هالإقرار مستكمل ، وخطابات التصديق والتعهد موقع -1

 .البيانات الأساسية للمشروع مستوفاة -2

 .وع مستوفاةقائمة فريق العمل في المشر -3

 تفاصيل مقترح المشروع مستوفاة. -4

 جداول التمويل المطلوبة مستوفاة. -5

 نموذج إشعار الاستلام مستوفى. -6

 المشروع له عنوان واضح. -7

 ملخص المشروع باللغة العربية واللغة الانجليزية. - 8

 الشروط المطلوبة. متوافقة معالميزانية  -9

 ص:شكل الن -10

 كل الفصول تم استيفائها. -أ        

 الصفحات مرقمة وأرقام الصفحات بالفهرس مطابقة للمحتوى. -ب      

 تم الالتزام بالعناوين الفرعية الموضحة. -جـ       

 مطابقة للمطلوب. نوع الخطمقاسات  -د       

 الطباعة مطابقة للقواعد المطلوبة. -هـ       

 حق كاملة ومستوفاة .                                         الملا -11
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إشعار الاستلام 3.  5  

 

 

 

 ...........................مشروع ............................................................... ...........................الاسم 

 

 

 .......... ...............جامعة..............................بكلية/ معهد..... ............. ...

 

 

 مدير المشروع

 

 

 العنوان

 

 

 

هذه الصفحة سيتم إعادتها للمتقدم عند تسليم استمارة المشروع المقترح. من فضلك اكتب اسم المشروع واسمك 

 وعنوانك في الأماكن الموضحة عاليه.

 

 لي أو من ينوب عنه.العا رة المشروعات بالتعليمإدارة دعم التميز بوحدة إدامدير 
 

 الاســم:
 

 التاريخ:
 

 التوقيع:

 

 يجب الإشارة إلى الرقم المرجعي التالي في أية مراسلات تالية .

 (تطوير التعليم العالى إدارة دعم التميز بوحدة إدارة مشروعاترقم مرجعي )يتم كتابته بواسطة 

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

...............................................................................................................................

..........................................................................................................................… 
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 الملاحق

 

 لمستشار المشروعالسيرة الذاتية  (1ملحق )

 السيرة الذاتية لأعضاء الفريق الإداري والتنفيذي (2ملحق )

 المطلوبة للمشروع الآلات والمعداتقائمة  (3ملحق )

 قائمة التجهيزات )أثا  ومستلزمات( (4ملحق )

 قائمة الدورات التدريبية وورش العمل (5ملحق )
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 (1ملحق رقم )

 

 وع()السيرة الذاتية لمستشار المشر

 )بحد أقصى صفحتين(

 : بيانات عامة:أولاا 

 ..............................................................................  الاسم:

 الوظيفة الحالية: ...................................................................

 ..........................................تاريخ الميلاد: ...........................

 العنوان: ...........................................................................

 رقم التليفون: .....................................................................

 .....................................: ...............................المحمولرقم 

 البريد الالكتروني: .............................................................

ا   : المؤهلات العلمية: ثانيا

 الجامعة / المؤسسة التعليمية سنة الحصول على الدرجة الدرجة العلمية

   الدكتوراه  -1

   الماجستير -2

   يوس / الليسانسالبكالور -3

ا   : التدرج الوظيفي الأكاديمي )الداخلي والخارجي( : ثالثا

 اسم المؤسسة سنة الالتحاق بها الوظيفة

   

   

 
ا   مجال المشروع:  ي: الخبرات السابقة فرابعا

.............................................................................................. ....................................................

..................................................................................................................................................

ا   التعليم : ات تطوير: الأنشطة المختلفة في مجال نظم إدارة الجودة / مشروعخامسا

.................................................................................................................................................. 

..................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................. 

..................................................................................................................................................

ا   وخدمة المجتمع. ي: أنشطة أخرى تتعلق بالدعم الطلاب سادسا

........................................................................................................... .......................................

.................................................................................................................................................. 
.................................................................................................................................................. 
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(2ملحق رقم )  

 
 والتنفيذي السيرة الذاتية لأعضاء الفريق الإداري

 )ترفق السيرة الذاتية لجميع أعضاء الفريق الإداري والتنفيذي للمشروع( 

 )بحد أقصى صفحتين للعضو(

 : بيانات عامة:أولاا 

 ..............................................................................  م:الاس

 الصفة الطلابية: ...................................................................

 تاريخ الميلاد: .....................................................................

 وان: ...........................................................................العن

 رقم التليفون: .....................................................................

 : ....................................................................المحمولرقم 

 لكتروني: .............................................................البريد الا

ا   : المؤهلات العلمية: ثانيا

 الجامعة / المؤسسة التعليمية سنة الحصول على الدرجة الدرجة العلمية

   الماجستير -1

   البكالوريوس / الليسانس -2

   الثانوية العامة أو ما يعادلها -3

 
ا   الدورات التدريبية والخبرات السابقة فى مجال المشروع: : اً ثالثا

............................................................................................................................. .....................

.................................................................................................................................................. 

ا   : أنشطة أخرى تتعلق بالأنشطة الطلابية وخدمة المجتمع:رابعا

........................................................................................................... .......................................

.................................................................................................................................................. 
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 (3ملحق )

 

 قائمة الآلات والمعدات المطلوبة للمشروع *

 الميزانية المطلوبة  الجهاز  الآلة/ مكان ثمن الوحدة عدد ال الجهازالآلة/ اسم  كود النشاط م

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

 

 * في حالة الاستخدام في أكثر من نشاط تذكر أكواد الأنشطة ويسجل الثمن مرة واحدة.
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 (4ملحق )

 

 ومستلزمات( المطلوبة للمشروع *قائمة التجهيزات )أثا  

 كود النشاط م
بيان التجهيزات 

 المطلوبة
 الميزانية المطلوبة  مكان التجهيزات ثمن الوحدة العدد

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

 

 .من مرة واحدةويسجل الث* في حالة الاستخدام في أكثر من نشاط تذكر أكواد الأنشطة 
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 (5ملحق )

 قائمة بالدورات التدريبية وورش العمل والندوات المقترحة لتنفيذ أنشطة المشروع *

الميزانية 

 ***المطلوبة 

عدد الدورات أو 

 الورش

 بيان عدد المستهدفين

ورشة عمل / ندوة / /) دورة تدريبية 

 ( *مؤتمر*

كود 

 النشاط
أصحاب المصلحة  م

 الآخرين
 الطلاب

      1 

      2 

      3 

      4 

      5 

      6 

      7 

      8 

      9 

 

 التدريبية  الأنشطةدعم التميز لتنفيذ  إدارةيتعين الحصول علي موافقة مسبقة من  *

 .*  مؤتمرات داخلية فقط*

 التدريبية  الأنشطة/ ...( من تمويل الوحدة في  مأكولاتيافة )/.... ( و الض أحبار /كتابية أدواتلا يتم الصرف علي المستهلكات )   ***

 
 


